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Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) mit 

Schwerpunkt Marketing 

Standort: Hüttenberg/Rechenbach | Arbeitszeit: Vollzeit/Teilzeit möglich | Start: ab sofort 

Branche: E-Commerce / Onlinehandel 

Wir sind die HOBEA-Germany GmbH, ein innovatives und schnell wachsendes Unternehmen im E-Commerce-

Sektor. Unser Fokus liegt auf Babyprodukte, speziell alle rund ums Stillen und Schuhe, und wir bieten unseren 

Kund:innen ein einzigartiges Einkaufserlebnis. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n erfahrenen 

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d), der gemeinsam mit uns die Markenbekanntheit weiter ausbaut 

und das Wachstum im Onlinehandel vorantreibt. 

Deine Aufgaben: 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben (Korrespondenz, Terminmanagement) 

• Unterstützung bei der Planung und Umsetzung von Online-Marketingmaßnahmen (z. B. Newsletter, Social 

Media, Google Ads) 

• Pflege und Aktualisierung unserer Online-Shops und Produktdaten 

• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Partnern 

• Erstellung von Reports und Auswertungen 

• Unterstützung des Teams in organisatorischen und kaufmännischen Belangen 

 

Das bringst du mit: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Erste Erfahrungen im Bereich E-Commerce oder Online-Marketing von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise auch mit Shop-Systemen oder CRM-Tools 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Kreativität, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

 
Wir bieten dir:  

• Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen 

• Viel Raum für Eigeninitiative und kreative Ideen 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Flache Hierarchien und ein herzliches Team 

• Mitarbeiterrabatte, Weiterbildungsmöglichkeiten und kostenlose Heißgetränke 

• Kostenloser Parkplatz 

 

Auf diesen Job bewerben: 

 

Interesse? Dann sende uns bitte deine Bewerbung mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung und möglichem 

Eintrittstermin per E-Mail an Frau Straubing-Horn straubing.horn@hobea.de. Wir freuen uns auf deine Bewerbung 

und darauf, dich persönlich kennenzulernen. 
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